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Dispozitia nr.10
Din 22.01.2024

privind aprobarea procedurii privind inventarierea si numirea comisiei de inventariere
a masei impozabile, a elementelor de natura activelor fixe, datoriilor si capitalurilor proprii
detinute de Primaria comunei Cetariu

Primarul comunei CETARIU, judetul Bihor,

Avand in vedere : - Referatul cu nr. 302 din 22.01.2024 intocmit de Compartimentul
Contabil si Resurse Umane, prin care se propune emiterea dispozitiei privind numirea comisiei de
inventariere a masei impozabile, a elementelor de natura activelor fixe, datoriilor si capitalurilor
proprii detinute de Primaria comunei Cetariu in anul 2024.

In conformitate cu : - prevederile Legii nr. 227/2015 Noul Cod Fiscal

- prevederile art. 1 alin. (2), art. 7 si art. 8 din Legea nr. 82/1991 Legea contabilitatii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2.861/09.10.2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii.

In temeiul prevederilor art. 289 si art 196 lit.b) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ

DISPUN:

Art. 1. Se aproba procedura privind organizarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii in cadrul Primariei comunei Cetariu, atat cu privire la bunurile din
domeniul public, cét si cu privire la bunurile din domeniul privat al Comunei Cetariu.

Art. 2. Se numeste comisia de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, detinute de Primaria comunei Cetariu din anul 2024, in urmatoarea componenta:

Presedinte Drugas Marius - viceprimar
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Membrii: Kuin Nagy Lérant-Tibor — Consilier n cadrul compartimentului mediu si situatii de
urgenta

Onédi Zsolt - Inspector in cadrul compartimentului agricol

Art. 3. Inventarierea se va desfasura prin masurarea, cantarirea si numararea bunurilor
supuse acestor operatiuni si in conformitate cu procedura prevazuta la anexa I

Art. 4. Inventarierea va incepe la data de 22.01.2024 si se va Incheia la data de 22.02.2024,
data la care se va prezenta rezultatul inventarierii.

Art. 5. Se numeste Comisia de declasare sau casare a unor stocuri, in urmatoarea
componenta:

Kerekes Akos Benjamin - consilier juridic in cadrul Compartimentului juridic— presedinte

Potor Eva — consilier contabil in cadrul Compartimentului Contabil si Resurse Umane-
membru

Ivanyi Ilona — referent in cadrul Compartimentului Contabil si Resurse Umane - membru

Art. 6. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza
Compartimentul Contabil si Resurse Umane din cadrul primariei si membrii comisiilor prevazute la
articolele anterioare.

Art. 7. Prezenta dispozitie se comunicad, prin grija Secretarului General delegat al comunei
Cetariu, cu :

- Compartimentul Contabil si Resurse Umane;
- persoanele nominalizate la art. 2 si 5;
- Institutia Prefectului - judetul Bihor,
PRIMAR,
BIRO Ferenc Sandor Contrasemneaza,

SECRETAR GENERAL DELEGAT,
KUIN Nagy Lorant-Tibor
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ANEXA nr.1 la Dispozitia Primarului nr.10 din 22.01.2024.
PROCEDURA

privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii in cadrul Primariei comunei Cetariu si unitatile subordonate Consiliului local al
comunei Cetariu atét cu privire la bunurile din domeniul public, cét si cu privire la bunurile din
domeniul privat al Comunei Cetariu

1. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii reprezintand
ansamblul operatiunilor prin care se constatd existenta tuturor elementelor respective, cantitativ-
valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza. Inventarierea are ca scop
principal stabilirea situaliei reale a tuturor elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii ale fiecarei entitati, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand altor
persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sa fie
imagine fidela a pozitiei financiare si a performantei entitatii pentru exerciliu financiar in temeiul
prevederilor Legii contabilitdtii nr. 82/ 1991, republicatd, institutia are ,obligatia sa efectueze
inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute, la inceputul
activitatii, cel putin o datd in cursul exerciliului financiar pe parcursul functiondrii lor, in cazul
fuziunii sau incetarii activitatii, precum si In urmatoarele situatii: a) la cererea organelor de control,
cu prilejul efectuarii controlului, sau a altor organe prevazute de lege; b) ori de cate ori sunt indicii ca
exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite cert decat prin inventariere; c) ori de cate
ori intervine o predare-primire de gestiune; d) cu prilejul reorganizdarii gestiunilor; €) ca urmare
calamitatilor naturale sau a unor cazuri de fortd majord; ori in alte cazuri prevazute de lege. In cazul
in care, in situaliile enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele de natura activelor dintr-o
gestiun , aceasta poate tine loc de inventariere anuald, cu aprobarea administratorului, a ordonatorului
de credite sau a persoanei care are obligatia gestiondrii entitatii, cu respectarea prevederilor pct. 4
alin. (a). in baza prevedeiiior iegii nr. 82/1991, republicatd, Ministerul Finanlelor Publice poate
aproba exceplii de la regula inventarierii anuale pentru unele bunuri cu caracter special aflate in
administrarea instituliilor publice, la propunerea ordonatorilor principali de credite. Toate elementele
de natura activelor trebuie sa fie date in rdspundere gestionarului sau in folosire., dupa caz,
salariatilor ori administratorilor institutiei.
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3. La inceputul activitatii entitdtii, inventarierea are ca scop principal stabilirea si evaluarea
elementelor de natura activelor ce constituie aport la capitalul entitatii. Elementele de natura activelor
care constituie aport la capitalul social instituliei qi la patrimoniul instituliilor publice se inscriu in
registrul-inventar, grupate pe conturi.

4. Inventarierea anuald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se face, de
reguld, cu ocazia incheierii exercitiului financiar, avandu-se in vedere si specificul activitatii
institutiei. Bunurile pot fi inventariate si inaintea datei de incheiere a exerciliului financiar, cu
conditia asiguririi valorificarii si cuprinderii rezultatelor inventarierii in situaliile financiare anuale
intocmite pentru exercitiul financiar respectiv. In situalia inventarierii unor gestiuni pe parcursul
anului, in registrul-inventar se cuprinde valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de
inventariere actualizate cu intrarile si iesirile de bunuri din perioada cuprinsd intre data inventarierii
si data incheierii exerciliului financiar.

5. Raspunderea pentru buna organizare a lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor Legii nr.
82/1991, republicata, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, revine ordonatorului de
credite care are obligatia gestionirii institutiei. in vederea efectudrii inventarierii, ordonatorul de
credite aprobd proceduri scrise, adaptate specificului activitd{ii, pe care le transmite comisiilor de
inventarieret .

6. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se efectueaza, de
citre comisia de inventariere, numita prin dispozitie scrisa, emisa de ordonatorul de credite. In
dispozilia de numire se menlioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei (numele preqedintelui
si membrilor comisiei), modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizati, gestiunea
supusd inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor. Pentru efectuarea in teren a
inventarierii, se constituie la nivelul institutiei, una sau mai multe brigazi de inventariere, prin
dispozitia scrisa a ordonatorului de credite. Brigazile de inventariere sunt coordonate de catre o
comisie centrald, numita prin dispozilie scrisa, emisa de ordonatorul de credite. Comisia centrala de
inventariere are sarcina sa organizeze sa instruiasca, sa supravegheze si sa controleze modul de
efectuare a operaliunilor de inventariere. Comisia centrala de inventariere raspunde de efectuarea
tuturor lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor legale. Pentru desfasurarea in bune condilii a
operaliunilor de inventariere, in brigazile de inventariere vor fi numite persoane cu pregdtire
corespunzatoare economica si tehnica , care sa asigure efectuarea corecta si la timp a inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform
reglementdrilor contabile aplicabile. Inventarierea si evaluarea elementelor de natura activelor,
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datoriilor gi capitalurilor proprii se pot efectua atdt cu salariati proprii, cat si pe contracte de prestari
de servicii incheiate cu persoane juridice s corespunzdtoare.

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse inventarierii, contabilii
care tin evidenta gestiunii respective si nici auditorii interni sau statutari. Prin proceduri interne,
institutia poate stabili ca la efectuarea operatiunilor de inventariere sa participe si contabilii care tin
evidenta gestiunii respective, fan ca acestia sa faca parte din comisie. Membrii comisiilor de
inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate si numai prin dispozitie scrisa, emisa de
catre cel care i-au numit.

7. In vederea bunei desfasurari a operatiunilor de inventariere, ordonatorii de credite sau alte
persoane care au obligatia gestiondrii institutiei trebuie sa ia masuri pentru crearea conditiilor
corespunzatoare de lucru comisiilor (brigazilor) de inventariere, prin: - organizarea depozitarii
bunurilor grupate pe sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora qi intocmirea etichetelor de raft; -
linereala zi a evidenlei tehnico-operative la gestiuni gi a celei contabile gi efectuarea confruntdrii
datelor din aceste evidenle; - participareaintregii comisii de inventariere la lucririle de inventariere; -
asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariazd, respectiv pentru
sortare, alezarc, cdntdrire, mSsurare, numdrare etc.; - asigu rarea participdrii la identificarea
bunurilor inventariate (calitate, sort, pre! etc.) si la evaluarea lor, conform reglementdrilor contabile
aplicabile, a unor specialisti din institutie sau din afara acesteia,la solicitarea pre$edintelui comisiei
de inventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna listele de inventariere pentru atestarea
datelor inscrise; . - dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate $i in numar suficient pentru
masurare, cantarire, cu cititoare de coduri de bare etc., cu mijloace de identificare (cataloage, mostre,
sonde etc.), precum si cu birotica necesara - dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de
calcul si de sigilare a spatiilor inventariate ; - asigurarea protectiei membrilor comisiei de
inventariere in conformitate cu normele de protectie a muncii; - asigurarea securitatii usilor,
ferestrelor, porfilor etc. de la magazine, depozite, gestiuni etc.

8. Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de inventariere sunt
urmatoarele :

a) inainte de inceperea operaliunii de inventariere sa ia de la gestionarul rdspunzator de gestiunea
bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daca: - gestioneaza bunuri si in alte locuri de
depozitare; - in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor,
primite cu sau fara documente; - are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori
valoare are cunostinta - are bunuri nereceplionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care sau
intocmit documentele aferente; - a primit sau a eliberat bunuri fard documente legale; - detine
numerar sau alte hartii de valoare rezultaturilor 5 6qv) aflate in gestiunea sa; - are documente de


http://www.cetariu.ro/
mailto:primaria.cetariu@cjbihor.ro

ROMANIA
JUDETUL BIHOR - BIHAR MEGYE
COMUNA CETARIU
HEGYKOZCSATARI POLGARMESTERI HIVATAL
Cetariu nr.48, cod 417165,CUI 4390518 ,Telefon 004 0259/ 456 266, primaria. cetarlu@clblhor ro

WWwWw.cetariu.ro

primire-eliberare care nu au fost operate in evidenla gestiunii sau care nu au fost predate la
contabilitate. De asemenea, gestionarul va menliona in decl aratia scrisa felul, numarul si data
ultimului document de intrare/iegire a bunurilor in/din gestiune. Declaratia se dateaza si se semneaza
de catre gestionarul rdspunzator de gestiunea bunurilor si de catre comisia de inventariere. Semnarea
declaratiei de catre gestionar se face in fata comisiei de inventariere;

b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce urmeaza a fi inventariate;

c) sd asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de cate ori
se intrerup operatiunile de inventariere si se pdrdseqte gestiunea. Atunci cand bunurile supuse
inventarierii, gestionate de cdtre o singura persoand, sunt depozitate in locuri diferite sau gestiunea
are mai multe cai de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate
aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea, care se sigileaza
numai in cazul cand inventarierea nu se termina intr-o singuri zi. La reluarea lucrarilor se verifica
daca, sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un proces-verbal de
constatare) care se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar, ludndu-se
masurile corespunzatoate. Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul
gestiunii inventariate in locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate.
Presedintele comisiei de inventariere raspunde de operaliunea de sigilare;

d) sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care s-au
inventariat bunurile, sd vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente in
gestiune, dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la
contabilitate, astfel incat situalia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea;

e) sa verifice numerarul din casa li sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitand
depunerea numerarului la casieria instituliei (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire au fost verificate si
daca sunt in buna stare de functionare;

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea operaliunilor de
inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea si comunica aceasta pregedintelui comisiei
centrale. Acesta are obligatia sa il incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar despre reprograrnarea
inventarierii ce trebuie sd se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate pentru inceperea
operaliunilor de inventariere Daca gestionarul nu se prezint nici de aceasta data la locul, data gi ora
fixate, inventarierea se efectueazd de catre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului sau
legal sau a altei persoane, numita prin dispozitie scrisa, care sa il reprezinte pe gestionar.
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9. Pentru desfasurarea corespunzatoare a inventarierii este in posibil, sd se sisteze operatiunile de
intrare liegire a bunurilor si ludndu-se din timp masurile corespunzatoare pentru a nu se stanjeni este
prii, de livrare sau de primire a bunurilor. Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu
pot fi suspendate, trebuie creatd o zond tampon in care sa se depoziteze bunurile primite in timpul
inventarierii sau din care se pot expedia bunurile la clienti, operatiunile respective efectudndu-se
numai in prezenta comisiei de inventariere, care va mentiona pe documentele respective "primit in
timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul inventarierii", dupd caz) in scopul evitarii inventarierii
duble sau a omisiunilor.

10. Pe toata durata inventarierii, programul si perioada inventarierii se afiseaza la loc vizibil.

11. Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei si apartenentei
acestora la entitetile detinatoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de fabrici si al altor
imobilizari necorporale este necesara dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate
sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

12. Inventarierea terenurilor se efecfueaza, pe baza documentelor care atesta dreptul de proprietate al
acestora si a altor documente, potrivit legii. Cladirile se inventariaza, prin identificarea lor pe baza
titlurilor de proprietate si a dosarului tehnic al acestora. Constructiile si echipamentele speciale cum
sunt: relelele de energie electrica, termica, gaze, apa, canal, telecomunicalii, cdile ferate si altele
similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detindtorii acestora. Imobilizarile corporale care
in perioada inventarierii se afla in afara entitatii (vapoare, locomotive, vagoane, avioane,
autovehicule etc.), plecate in cursa de lunga durata, maginile de foto si utilajele energetice, masinile,
utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de
transport date pentru reparalii in afara entitatii se inventariaza inaintea iesirii lor temporare din
gestiunea entitatii sau prin confirmare scrisa primita de la entitatea unde acestea se gasesc, potrivit
procedurilor proprii aprobate. '

13. in listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale, aflate in curs de execulie, se
menlioneaza, pentru fiecare obiect in parte, po baza constatarii la fata locului : denumirea obiectului
si valoarea determinata potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia existenta
(devize), precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la data inventarierii. Materialele si
utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucrari se inventariaza separat.

14. Investiliile puse in functiune total sau parfial, carora nu li s-au intocmit formele de inregistrare
ca imobilizdri corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrarile de
investitii care nu se mai executa, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere
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distincte, mentiondndu-se cauzele sistarii sau abandonarii, aprobatea de sistare ori abandonare si
mdsurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.

15. Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urmand a fi mentionat
si in listele de inventariere respective. La lichidele a caror cantitate efectiva nu se poate stabili prin
tr’nsvazare masurare, continutul vaselor - stabilit in functie de volum, densi se verificd prin scoaterea
de probe din aceste vase, finAndu- itate, compozilie si de alte caracteristici ale lichidelor, care se
constata, fie organoleptic, fie prin masurare sau probe de laborator, dupd caz. Materialele de masa
ca : ciment, olel beton, produse de carierd si balastiera, produse agricole si alte materiale similare)
ale caror cantarire si masurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce la degradarea
bunurilor respective, se pot inventaria pe baza, de calcule tehnice. i.n listele de inventariere a
materialelor prevazute la alineatele precedente se mentioneaza modul in care s-a facut inventarierea,
precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor respective.

16. Bunurile din domeniul public al statului si al unitdlilor administrative-teritoriale, date in
administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor publice, societatilor/companiilor nalionale si
regiilor autonome potrivit legii, se inverfiafiazd, gi se inscriu in listele de inventariere distincte in
cadrul acestor unit61i.

17. Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, cazarmament, scule, unelte
etc.) se inventariaza, si se trec in liste de inventariere distincte, specificdndu-se persoanele care
raspund de pastrarea lor. in cadrul evidentierii acestora pe formalii si locuri de munca, bunurile vor fi
centralizate gi comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum si cu cele din evidenla
contabila. Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu prioritate, fara a se stanjeni
consumul/comercializarea imediatd a acestora. Comisia de inventariere are obligatia sa controleze
toate locurile in care pot exista bunuri care trebuie supuse inventarierii. .

18. Toate bunurile ce se inventariaza, se inscriu in listele de inventariere, care trebuie sa se
intocmeasca pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

19. Bunurile existente in institulie si aparfinand altor entitefl (inchiriate, in leasing, in concesiune, in
administrare, in custodie, primite in vederea vanzarii in regim de consignatie, spre prelucrare etc.) se
inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri
trebuie sa contina informatii cu privire la numarul si data actului de predare-primire si ale
documentului de livrare, precum si alte informatii utile. Listele de inventariere cuprinzand bunurile
apartinand tertilor se trimit si persoanei fizice sau juridice, romane ori straine, dupa caz, careia ii
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apartin bunurile respective, in termen de cel mult 15 zile lucratoare de la terminarea inventarierii,
urmand ca proprietarul bunurilor si comunice eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucratoare de
la primirea listelor de inventariere in caz de nepotriviri, institulia detindtoare este obligata sa clarifice
situalia diferentelor respective si sd comunice constatarile sale persoanei fizice sau juridice careia i
apartin bunurile respective, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea sesizarii. Societatile de
leasing trebuie sa solicite utllizatorilor furnizarca listelor de inventariere cu bunurile care fac obiectul
contractelor de cuprinse in aceste liste, societatea de leasing poate calcula si deprecierea
imobilizarilor sau a creantelor imobilizate, dupd datelor pentru in cantl in care listele de inventariere
nu sunt furnizate de catre locatar, societatea de leasing va putea constitui ajustari pentru deprecierea
bunurilor respective, pe baza prelurilor de pra\d disponibile la data inventarierii, tinand seama de
caracteristicile bunului ce face obiectul leasingului (an de fabricatie, durata de viata). Pentru
verificarea exactitatii informatiilor primite, societatile de leasing pot intreprinde verificari faptice la
locatari, potrivit procedurilor proprii. Pentrir situaliile prevdntte la prezentul punct, entitdtrile
detindtoare ale bunurilor sunt obligate si efectue ze inventarierea qi sd trimitd spre confirmare listele
de inventariere, dupd cum proprietarii acelor bunuri sunt obligali sd ceard confirmarea privind
bunurile existente la terti. Neprimirea confirmarii privind bunurile existente la terti nu reprezinta
confirmarc tacita.

20. Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fiard miscare ori greu vandabile, comenzi
in curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele qi obligatiile incerte ori in litigiu se
intocmesc liste de'inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupl caz.

21. Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea ori inventarierea de doud
sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

22, Inventarierea se efectueaza si pentru lucrarile si serviciile in curs de executie sau neterminate.

23. Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor, instalatiilor,
masinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin verificarea Ia fata locului
a stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza, intr-o lista de inventariere distincta, in
care se indicd denumirea obiectului supus modernizarii sau reparatiei si valoarea determinata potrivit
costului de deviz si celui efectiv al lucrarilor executate.

24. Creantele si obligaliile fal,F, de terfi sunt supuse verificarii si confirmdrii pe baza' extraselor
soldurilor debitoare $i creditoare ale conturilor de creanle si datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod L4-6-3) sau punctajelor reciproce
scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie abateri de la
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normele legale si se sanclioneaza potrivit legii. In situalia in care se efectueaza decontarea creantelor
si obligatiilor pe baza, de deconturi interne sau deconturi externe periodice confirmate de cétre
parteneri, aceste documente pot tine locul extraselor de cont confirmate.

25. Disponibilitatile banesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garanlie, acreditivele,
ipotecile, precum $i alte valori aflate in casieria instituliei se inventariaza in conformitate cu
prevederile legale. Disponibilitatile aflate in conturi la banci sau la unitatile Trezoreriei Statului se
inventariaza prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din
contabilitatea entitelii. in acest seop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi
bancard," puse la dispozitie de institutiile de credit si unitatile Trezoreriei Statului, vor 82/1991,
republicata, s-a optat pentru un exerciliu final de anul calendaristic sunt avute in Vedere informatiile
zi lucratoare a exerciliului ﬁnancnar, dupa 1nreglstrarea tuturor operatiunilor de incasari si pla‘g
privind exercitiul respectiv, confruntdndu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul Si cu cele
din contabilitate.

26. inscrierea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de calatorie,
a tichetelor de masa, a tichetelor cadou, a tichetelor de cresa, a tichetelor de vacanta, a bonurilor
cantitilli fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozitii si altele asemenea se face la
valoarea lor nominald, cu exceptia timbrelor cu valoare filatelica. Pentru bunurile de aceasta natura,
constatate fara utilitate (expirate, deteriorate), se intocmesc liste de inventariere distincte. Pentru
toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu ocazia inventarierii,
se verifica realiatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac cereri de
confirmare, care se vor atasa la listele respective dupa primirea confirmirii.

27. Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd mentioneze daca toate bunurile si
valorile banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in prezenta
sa. De asemenea, acesta mentioneaza daca, are obiectii cu privire la modul de efectuare a
inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere este obligati sa anlizeze obiectiile, iar concluziile
la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere. Listele de inventariere se
semneaza pe fiecare fila de catre presedintele si membrii comisiei de inventariere, de catre gestionar,
precum si de catre specialisti solicitati de catre presedintele comisiei de inventariere pentru
participarea la identificarea bunurilor inventariate in cuorl gestiunilor colective (cu mai multi
gestionari), listele de inventariere se semneazd de catre toti gestionarii , si in cazul predarii-primirii
gestiunii, acestea se semneazd atat" de catre gestionarul predator, cat si de catre cel primitor.
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28. Completarea listelor de inventariere se efectueaza prin inscrierea elementelor de active
identificate, fara spatii libere si fara stersaturi. Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca
model in anexa nr.3 la Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3.512/2008 privind
documentele financiar-contabile. in cazul imobilizarilor corporale, precum si al celorlalte elemente
de natura activelor pentru care exista constituite ajustari pentru depreciere sau ajustari pentru
pierdere de valoare, in listele de inventariere se inscrie valoarea de inregistrare in contabilitate a
acestora, mai putin ajustabile pentru depreciere sau pierdere de valoare inregistrate pand la data
inventarierii, care se compara cu valoarea lor actuala, stabilitd cu ocazia inventarierii, pe bazda de
constatarii faptice. Inventarierile partiale, precum si inventarierile efectuate in cursul anului, atunci
cand entitatea efectueaza mai multe inventarieri, se efectueaza cu respectarea prevederilor legale.
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